
LISTA PROCEDURI 

PROCEDURI CARE SA SUSTINA SISTEMUL DE CONTROL INTERN/MANAGERIAL

Nr.
crt.

Denumire   procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala privind elaborarea procedurilor 
operationale

2099/01.09.2014

2. Procedura de achizitie a publicatiilor 3734/22.10.2015
3. Procedura managementul personalului-fisa postului 1706/06.05.2015
4. Procedura de evaluare a personalului  auxiliar si nedidactic 1705/06.05.2015

5. Procedura de evaluare a cadrelor didactice 3447/18.12.2014
6. Procedura de intocmire  a orarului 3313/08.10.2015
7. Procedura operationala privind organizarea activitatii in cadrul 

comisiei metodice
3566/14.10.2015

8. Procedura operationala comisia curriculum 3563/15.10.2015
9. Procedura operationala privind ariile curriculare 3736/22.10.2015
10. Procedura privind intocmirea proiectului didactic 3481/13.10.2015
11. Procedura prvind intocmirea planificarilor calendaristice 3443/18.12.2014
12. Procedura de stabilire CDS 3442/18.12.2014
13. Procedura privind activitatea profesorului consilier educativ 3377/08.10.2015
14. Procedura de organizare a programului “Sa stii mai multe, sa fi 

mai bun”
255.04.02.2014/3094/07.11.2014

15. Procedura privind evidenta activitatilor extracurriculare ale 
elevilor

3385/08.10.2015

16. Securitatea si sanatatea in munca 3442/12.10.2015
17. PSI 3384/08.10.2015
18. Accesul persoanelor in incinta unitatii 3376/08.10.2015
19. Procedura privind constituirea CEAC 2027/19.09.2013
20. Procedura de lucru CEAC 3387/08.10.2015
21. Procedura privind comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii 3441/18.12.2014
22. Procedura operationala privind evaluarea portofoliilor 

profesorilor
3742/22.10.2015

23. Procedura de organizare si desfasurare a serviciului pe scoala 1699/06.05.2015
24. Procedura de respectare a SSMsi PSI in laboratoare, cabinete si 

ateliere
3570/14.10.2015

25. Procedura privind accesul la informațiile de interes public 3568/14.10.2015

26. Procedura privind siguranța și confidențialitatea datelor cu 
caracter personal

1698/06.05.2015



LISTA PROCEDURI

PROCEDURI DE AUTOEVALUARE INSTITUTIONALA

Nr. 
Crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura autoevaluare institutionala 3448/18.12.2014
2. Procedura operationala privind evaluarea 3515/13.10.2015
3. Procedura privind promovarea imaginii scolii 3479/13.10.2015
4. Procedura privind revizuirea periodica a ofertei educationale 3439/18.12.2014
5. Procedura de identificare a punctelor tari si a celor slabe, a 

oportunitatilor si a amenintarilor 
3735/22.10.2015

6. Procedura privind promovarea si revizuirea ofertei educationale si a 
PDI

3373/08.10.2015

7. Procedura operationala privind observarea procesului de predare 
invatare

1216/10.03.2015

8. Procedura privind controlul documentelor 3445/18.12.2014
9. Procedura de instruire si perfectionare a personalului didactic debutant 3733/22.10.2015
10. Procedura de revizuire periodica a pogramelor/activitatilor desfasurate 3732/22.10.2015

PROCEDURI DE EVALUARE SISTEMATICA  A  ASTEPTARILOR EDUCABILILOR SI
A ALTOR BENEFICIARI

Nr.
Crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala privind evaluarea satisfactiei cadrelor 
didactice

1215/10.03.2015

2. Procedura operationala privind activitatile de sistem informatic 3391/08.10.2015
3. Procedura privind stabilirea criteriilor de incadrare a personalului 

didactic
3380/08.10.2015

4. Procedura de realizare control documente si acte de studiu 3374/08.10.2015
5. Procedura de informare regulată a elevilor și părinților privind 

progresul realizat și rezultatele școlare
3567/14.10.2015

PROCEDURA DE EVALUARE SISTEMATICA  A  SATISFACTIEI PERSONALULUI

Nr.
Crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura de acordare a stimulentelor 3730/22.10.2015
2. Procedura operationala privind dezvoltarea profesionala a personalului 3737/22.10.2015
3. Procedura operationala privind planificarea si monitorizarea formarii si

perfectionarii continue a personalului scolii
1704/06.05.2015



LISTA PROCEDURI

PROCEDURA DE COMUNICARE INTERNA, DECIZIE, RAPORTARE

Nr.
crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala de informare 3724/22.10.2015
2. Procedura operationala privind organizarea si desfasurarea sedintelor 3725/22.10.2015
3. Procedura operationala privind comunicare externa cu parintii 3378/08.10.2015
4. Procedura privind comunicarea intra si interinstitutionala 3454/18.12.2014
5. Procedura de tratare a reclamatiilor/ contestatiilor 3721/22.10.2015
6. Procedura privind comunicarea formala interna cu personalul propriu 1701/06.05.2015
7. Procedura privind comunicarea externa cu parintii,institutii,grupuri de 

interes
1700/06.05.2015

8. Procedura de informare a parintilor si elevilor privind progresul scolar 3379/08.10.2015
9. Procedura de implicare a parintilor in educatie 3444/18.12.2014

PROCEDURI DE IDENTIFICARE SI DE PREVENIRE A PERTURBATIILOR MAJORE

Nr.
Crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala privind monitorizarea absenteismului 1702/06.05.2015
2. Procedura operationala privind monitorizarea securitatii si sigurantei 

elevilor in unitatile de invatamant
3726.22.10.2015

3. Procedura operationala privind stabilirea sanctiunilor prevazute pentru
absente si aplicarea lor eficienta

1861/18.05.2015

4. Procedura de prevenire a situatiilor de urgenta 1703/06.05.2015

5. Procedura operationala privind activitatea in caz de cutremur 3386/08.10.2015
6. Procedura operationala privind combaterea violentei 1708/06.15.2015
7. Procedura de rezolvare a starilor conflictuale 3452/18.12.2014
8. Procedura privind securitatea si sanatatea in munca 3442/12.10.2015
9. Procedura de gestionare a situatiilor de criza educationala 3729/22.10.2015

10. Procedura privind transportul elevilor cu microbuzul scolar 3743/22.10.2015

11. Procedura privind monitorizarea ,prevenirea si combaterea 
absenteismului scolar

3480/13.10.2015

12. Procedura privind asigurarea suplinirii profesorilor absenti 3375/08.10.2015
13. Procedura de lucru cu elevii cu CES 3534/14.10.2015
14. Procedura de promovare a egalitatii sanselor la educatie 3728/22.10.2015



PROCEDURI DE ORGANIZARE A SCOLII SI CONTROL AL DOCUMENTELOR SI
INREGISTARILOR

Nr. 
crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala privind componenta consiliului de 
administratie

3565/14.10.2015

2. Procedura operationala privind desfasurarea Consiliului 
reprezentativ al parintilor

3390/08.10.2015

3. Procedura de desfasurare a intrunirilor Consiliului Profesoral 3388/08.10.2015
4. Procedura privind vizarea carnetelor de elevi 3430/12.10.2015
5. Procedura de eliberare a adeverintelor pentru elevi 3392/08.10.2015



LISTA PROCEDURI

PROCEDURA  DE MONITORIZARE, EVALUARE, REVIZUIRE SI IMBUNATATIRE A
CALITATII

Nr. 
crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura operationala privind pregatirea suplimentara a elevilor 3381/08.10.2015
2. Procedura operationala privind ritmicitatea notarii 3446/18.12.2014
3. Procedura de stabilire a stilurilor de invatare la elevi 3431/12.10.2015
4. Procedura privind accesul la echipamente informatice 3569/14.10.2015
5. Procedura privind eficienta utilizarii soft-urilor si auxiliarelor 

curriculare
3382/08.10.2015

6. Procedura privind intocmirea planului managerial 3843/13.10.2015

PROCEDURA  DE COLECTARE REGULATA A FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA
ELEVILOR

Nr. 
crt.

Denumire procedură Nr. inregistrare

1. Procedura operationala privind colectarea de feed-back 3517/13.10.2015
2. Procedura operationala privind elaborarea si aplicarea chestionarelor 3453/18.12.2014

PROCEDURA   DE EVALUARE A EDUCABILILOR

Nr. 
crt.

Denumire procedură Nr.inregistrare

1. Procedura pentru sustinerea examenului de corigenta si diferenta 3450/18.12.2014
2. Procedura operationala privind evaluarea portofoliilor elevilor 3534/14.10.2015

3. Procedura de evaluare formativa si sumativa 3393/08.10.2015
4. Procedura generala aplicarea testelor initiale 3440/18.12.2014
5. Procedura privind concursurile extrascolare 3482/13.10.2015
6. Procedura privind organizarea si desfasurarea 

taberelor/excursiilor,expeditiilor
3451/18.12.2014

7. Procedura operationala privind activitatiile extrascolare 3564.15.10.2015




